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Aufbau des Bewerbungsbriefes: AIDA-Formel 
 
 

Attention Ziel: Aufmerksamkeit bewirken Inhalt: Titel 

 
 

Interest Ziel: Interesse wecken Inhalt: Motivation  

 Warum suchen Sie eine (neue) Stelle? 
 Warum wollen Sie gerade bei dieser Firma arbeiten? 
 Warum interessieren Sie sich genau für diese Stelle?  
 Dieses Tätigkeitsgebiet ? 

 

 
 

Desire Ziel: Wunsch wecken Inhalt: Kompetenzen, Qualifikationen 

 Wichtig 
 Studieren Sie das Anforderungsprofil! 
 

 Spontanbewerbungen 
 Überlegen Sie sich, welche Kompetenzen für die Stelle nötig sind,  
 für welche Sie sich bewerben! 
 

 Kompetenzen vermarkten 
 Beschreiben Sie Ihre Kompetenzen und erklären Sie,  
 wo und wie Sie sich diese angeeignet haben! 
 Wenn Sie eine Anforderung nicht erfüllen, machen Sie einen Vorschlag,  
 wie Sie dieses Defizit beheben wollen! 
 

 
 

Action Ziel: Handlung auslösen Inhalt: Schlusssatz 
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Beispiel 1: 

 

 
 
Reinigungsinstitut Putz 
Seevorstadt 6 
2502 Biel 
 
 
Biel, 11. Februar 2008 

 
 
 

 
Haben Sie Arbeit für eine zuverlässige und flexible Mitarbeiterin? 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren 
 

Meine Kinder sind ausgezogen und ich will wieder arbeiten gehen. Ich habe es gerne sauber 
und ich liebe Abwechslung und möchte darum in einem grossen Reinigungsinstitut wie Ihrem 
arbeiten. Von meiner Kollegin habe ich gehört, dass bei Ihnen eine Stelle frei ist.  
  
Ich habe schon viel geputzt, zum Beispiel in der Türkei in grossen Warenhäusern und auch in 
der Schweiz in verschiedenen Privathaushalten. Ich weiss, wie man richtig putzt und ich 
kenne mich mit Putzmitteln aus. 
 

Meine Stärken sind: 
- Pünktlichkeit 
- Zuverlässigkeit 
- Vertrauenswürdigkeit 
- Schnelles und selbständiges Arbeiten 
 
Sind Sie interessiert? Darf ich mich bei Ihnen vorstellen? 
 

Ich freue mich auf Ihre Antwort. 
 
Freundliche Grüsse 
 
 
 
Sandra Muster 
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Beispiel 2: 
 
Energie Service Biel 
Gottstattstrasse 3 
2504 Biel 
 
Biel, 2. Juni 2006 
 
 
 
Die Marketingstrategie des Energie Service Biel ist der Hit! 
 
Sehr geehrte Frau Müller, 
 
darum würde ich sehr gerne in Ihrer Firma im Marketingbereich tätig sein! Ich erlaube mir, 
Ihnen hiermit spontan meine Bewerbung zu unterbreiten. 
 

Letztes Jahr habe ich die Ausbildung zur Marketingassistentin mit Erfolg absolviert. Seit fünf 
Jahren bin ich bei der Migros Klubschule Biel für die Erarbeitung und Gestaltung der 
Werbeunterlagen zuständig. Jetzt ist es für mich an der Zeit, beruflich neue Horizonte zu 
entdecken.  
 

Das Thema Energie interessiert mich, ich verfolge neugierig die Entwicklungen auf dem 
Energiemarkt. Spannend finde ich, dass der ESB seinen Kund/-innen Ökostrom anbietet. Die 
Werbeunterlagen des ESB beeindrucken mich durch ihr frisches Layout und die 
leserfreundliche Sprachgestaltung.  
 

Mein berufliches Ziel ist es, verantwortungs- und anspruchsvolle Aufgaben in einer 
Marketingabteilung wahr zu nehmen. Meine Qualifikationen und Berufserfahrungen 
befähigen mich dazu. 
 

Ich arbeite sehr selbständig, methodisch und effizient. Ich liebe die Sprachen, beherrsche 
nebst meiner Muttersprache Deutsch auch Französisch mündlich und schriftlicht perfekt. 
Meine Stärke liegt in der Redaktion von Texten, dabei kann ich durchaus auch kreativ sein, 
wenn dies gewünscht wird. 
 

Ich bin eine flexible und loyale Mitarbeiterin und bin bereit, das Maximum für einen Betrieb 
zu geben. Wenn ich etwas tue, dann mit voller Aufmerksamkeit und grossem Engagement. 
 

Habe ich Ihr Interesse geweckt? Darf ich mich bei Ihnen in einem persönlichen Gespräch 
näher vorstellen? 
 

Wenn Sie jetzt gerade keine freie Stelle haben, so dürfen Sie dennoch gerne mein Dossier 
bei Ihren Akten aufbewahren. 
 

Freundliche Grüsse 
 
Sandra Muster 
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